y,
INFORME MENSUAL! DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lilian Viviana Soto Méndéz” CuUL: 3020848780101
Ndmero de contrato: DGDR-029-493-2022 7 , Acuerdo Ministerial: 639-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): ~ Servicios Técnicos / Nit del Contratista: 10774257-8
Nimero de Factura: 319635807 / Serie: 0458DACO
Honorarios Mensuales: Q. 5,000 / Periodo del Informe: Septiembre
Monto Total del Contrato Q. 15,000 /7 Plazo del Contrato: 01/07/2022 - 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccion de Tesoreria

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La $eccién de Tesoreria del

Departamento financiero de Administracién y Finanzas de la Direccién General del
deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de

Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de tesoreria.

2. Apoye en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccidn de tesoreria e informe al encargado como
correspondia el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Tesoreria.

4. Apoye en la elaboracién de informes que me fueron solicitados, referente a avances y pendientes de la-agenda planificada por la
Seccion de Tesoreria.

5. Brinde apoyo en la revisidn de vidticos y reconocimiento de gastos.

Lilian Viviana Soto Méndez Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzdlez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

(segtin Clausula de contr écima Primera)

Jp b

Firma de Contratista Firmay sello de/la Autefidad que Evalda los Servicios
(segln Cluus/ulo de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lilian Viviana Soto Méndez CULI: 3020848780101
Ndmero de contrato: DGDR-029-493-2022 Acuerdo Ministerial: 639-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 10774257-8
Ntmero de Factura: 319635807 Serie: 0458DACO
Honorarios Mensuales: Q. 5,000 Periodo del Informe: Septiembre
Monto Total del Contrato Q. 15,000 Plazo del Contrato: 01/07/2022 - 30/09/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Tesoreria

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La $eccion de Tesoreria del

Departamento Financiero de Administracién y Finanzas de la Direccién General del deporte y la
Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se optimizo el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron a la seccién de tesoreria.

e Se mejord el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccién de tesoreria e informe al encargado como correspondia el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

® Se logré la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Seccidn de Tesoreria.

e Se ejecuto de forma optima la elaboracién de informes que me fueron solicitados, referente a avances y pendientes de la agenda planificada por la
Seccién de Tesoreria.

® Se logré la agilizacién en la revisién de vidticos y reconocimiento de gastos.

Lilian Viviana Soto Méndez Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzdlez

Nombre Completq,,d%Contratista Nombre de la Autoridad

(segln Clausula r 4)0
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Firma de Cbn\fratista Firmay sello@_k:)u_tﬁﬁ‘dﬂ?ﬂé’Evolua los.Servicios
(segan Clausula dfé contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lilian Viviana Soto Méndez

Ndmero de contrato: DGDR-029-493-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos

Nudmero de Factura: 319635807
Honorarios Mensuales: Q. 5,000

Monto Total del Contrato Q. 15,000

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Tesoreria

Objetivos del Contrato:

CUI: 3020848780101
Acuerdo Ministerial: 639-2022

Nit del Contratista: 10774257-8

Serie: 0458DACO
Periodo del Informe: Septiembre
Plazo del Contrato: 1/07/2022 - 30/09/2022

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La $eccién de Tesoreria del

Departamento Financiero de Administracién y Finanzas de la Direccién General del deporte y

la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de

contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

e Brinde apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de tesoreria.
® Apoye en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccién de tesoreria e informe al encargado como correspondia el estatus de

los mismos para la toma de decisiones.

e Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Tesoreria.
e Apoye en la elaboracién de informes que me fueron solicitados, referente a avances y pendientes de la agenda planificada por la Seccién de Tesoreria.

e Brinde apoyo en la revisién de vidticos y reconocimiento de gastos.

Lilian Viviana Soto Méndez

Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzélez

Nombre Completo.del Contratista

).

Nombre de la Autoridad que\Ev los Servicios
(seglin Clcusulu e ntrat D cima'\Primera)

Firma detc}ntratista

Firma y sello He—lu‘A/ ‘owdﬁd que Evalua los/Servicios
(segtin Clausyde contf'ato Décima Primera)



